SO GD&PT TP. CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT BUI HUU NGHIA Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 110/QD-THPTBHN Can Tho, ngay 12 thang 8 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, cap phat biang tét nghiép trung hec phé théng
cua Trwong THPT Bui Hiru Nghia

HIEU TRUONG TRUONG THPT BUI HU'U NGHIA

Can cir Lugt Giao duc s6 43/2019/QH14 ngay 14 thang 6 nam 2019, Luqt
Sira doi, bo sung mét so dieu cua Lugt Giao duc so 123/2025/QH15;

Can cir Théng tw s6 10/2026/TT-BGDPT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua
Bo truong Bg Giao duc va Dao tqo ban hanh Quy che van bang, ching chi cua
hé thong giao duc quoc dan;

Can cirNghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phu vé cong tdac van thu;

Can cir Quyét dinh so 2811/0P-UBND ngay 24 thang 9 nam 2009 cia Uy
ban nhan dan thanh phé Can Tho vé viéc thanh Idp Triwong THPT BUi Hiru Nghia,
quén Binh Thay, thanh phé Can Tho,; Can ciz Quyét dinh sé 320/0P-SGDDT
ngay 17 thang 7 ndm 2025 cia S¢ Gido duc va Pdo tao TP. Can Tho vé viéc tiép
nhén cdc don vi sw nghiép cdng ldp truc thugc S¢ Gido duc va Pdo tao thanh phé
Can Tho (cii), tinh Séc Trang, tinh Hau Giang vé S¢ Gido duc va Pao tao thanh
phé Can Tho;

Can cit Quyet dinh s6 2148/0D-SGDDT ngay 28 thang 7 nam 2026 ciia So
Giao duc va Dao tao thanh pho Can Tho ban hanh Quy che van bang, ching chi
thugc pham vi qudan li cua So Giao duc va Pao tao thanh pho Can Thoy;

Theo dé nghi cia Phd Hiéu trirong chuyén mon.

QUYET DPINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy, Cap phat bang
tot nghiép trung hoc pho thong ctia Truong THPT BUi Hiru Nghia, gém 8 chuong
33 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. PhQ Hiéu truéng, van thu, gido vién chua nhiém, vién chirc, ngu:c‘;i
lao dong va cac to chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét
dinh nay./.

Noi nhan:
- Toan thé vién chirc, NLD;

- CMHS, hoc sinh;
- Luu: VT.

HIEU TRUONG




SO GD&DT TP. CAN THO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VI i abimm
TRUONG THPT BUI HU'U NGHIA Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quan li, cap phat bang tét nghiép trung hoc phé théng
cua Trwong THPT Bui Hiru Nghia
(Kém theo Quyér dinh s6 110/QD-THPTBHN ngay 12 thang 8 ndam 2026
cua Hiéu truong Truong THPT Bui Hitu Nghia)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, in, tiép nhéan, bao quan, kiém tra
thong tin, ky, dong dau, cép, cép lai, cap ban sao tir s6 goc chinh sira, thu héi,
hay bo bang tét nghiép trung hoc phd théng; 1ap, luu trir hd so quan Ii bang tot
nghiép va cap nhat co s& dit liéu vé bang tét nghiép theo thim quyén caa Truong
THPT Bui Hitu Nghia.

2. Quy ché nay ap dung d6i voi bang t6t nghiép trung hoc pho théng dang
gidy va bang t6t nghiép trung hoc phd thdng dang sé khi duoc trién khai theo
hudng dan cua Bo Gido duc va Pao tao, S Gido duc va Pao tao thanh phd Can
Tho.

3. Cac noi dung khong quy dinh tai Quy ché nay thyc hién theo Thong tu
s0 10/2026/TT-BGDDT va Quy ché van bang ching chi thuoc pham vi quan Ii
cua S¢ Giao duc va Dao tao thanh pho Can Tho (theo Quyet dinh s6 2148/Qb-
SGDDT ngay 28 thang 7 nam 2026), van ban hudng dan khac co lién quan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Hi¢u truong, Phd Hi¢u trudng dugc phan cong phu trach cong tac van
bang.

2. Van thu; giao vién chu nhiém; ca nhan duoc phan Cﬁr]g quan tri Co so
dir li¢u van bang, chiing chi; ca nhan duoc phan cong phu trach ho so thi tot nghiép
THPT va di liéu thi tot nghiép THPT trén Hé thong quan ly thi cua Bo Giao duc
va Pao tao.

3. Hoc sinh’, cuu hoq sinh, cha me hoc sinh hodc nguoi dai dién hop phap
cua nguoi dugc cap bang tot nghiép trung hoc pho thong.

4. Co quan, 0 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan dén viéc xc minh, st dung, quan
ly, cap phat bang tot nghiép trung hoc pho thong ctia Truong THPT Bui Hiru Nghia.

Piéu 3. Nguyén tic quan ly

1. Thuc hién nguyén tac quan ly, cip van bang theo quy dinh tai Diéu 3
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDBT ngay 26 thang 02 nam 2026 cua B truong Bo
GDDBT ban hanh Quy ché van bang cua hé thong gido duc quoc dan (Thoéng tu s6



10/2026/TT-BGDDT).

2. Viecquan ly, cap phat bang tbt nghiép trung hoc phd thdng phai bao dam
dung tham quyén, ding dbi tuong, dung mau, dung thong tin, ding quy trinh,
dang thoi han; cong khai, minh bach, thuan tién cho nguoi hoc.

3. Théng tin ghi trén bang, s6 goc cap bang, ho so quan 1y va Co so dit liéu van
bang, ching chi phai théng nhat, chinh xé4c, day du, ¢ thé kiém tra, ddi chiéu va xac
minh. Bang tét nghiép trung hoc phé théng gidy va bang tét nghiép trung hoc phé théng
s6 ¢6 gi4 tri phap 1i nhur nhau.

4. Moi khau trong cong tac quan ly bang tét nghiép trung hoc phé théng
phai duge phan cong 16 nguoi, 16 vigc, rd quy trinh, rd thoi gian, ro trach nhiém,
rd san pham; bao dam kiém soat duoc sai sot va truy vét duoc trach nhiém.

5. Bang t5t nghiép trung hoc phd théng, s6 gbc cap bang, ho so quan ly va
dix liéu van bang phai duoc bao quan an toan, bao mat, phdng ngira mat mat, hu
hong, thét lac, tay x6a, stra chira, 1am gia hoic st dung trai quy dinh.

6. Ung dung chuyén doi sé trong quan 1y van bang; khai thac, sir dung dir
liéu tir Co s dit liéu nganh Gido duc, Co so dit liéu qudc gia vé dan cu va cac co
s& dir lidu ¢o lién quan theo quy dinh ciia phap luat dé giam ho so gidy, nang cao
hiéu qua quan ly va giai quyét thi tuc hanh chinh.

Picu 4. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Bing tét _nghi¢p trung hoc pho théng (bang tét nghiép) 1a van ban thé
hién dudi dang gidy hoic s dugc cap cho ngudi hoc khi tét nghiép trung hoc phd
thong theo quy dinh.

~ 2. Bing tot nghiép trung hoc phd thong gidy la bang tot nghiép trung hoc
pho thdng duoc cap dudi dang van ban giay theo mau quy dinh.

3. Bang tbt nghiép trung hoc pho thdng sé 1a bang tét nghiép trung hoc phd
thong duoc cap dudi dang ki thuat so tir co so dit lidu vé bang tot nghiép trung
hoc pho thong cua Bo Gido duc va Pao tao va cia nha truong theo quy dinh tai
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT. Thong tin trich xuat tir co s& dit liéu vé bang
t6t nghiép cd gia tri phap li nhu thongtin trong s6 goc cap bang tot nghiép va co
gai tri xac minh vin bang.

_ 4. Phoi bang tot nghiép trung hoc phd thdng (phdi bang tot nghiép) la giay
in san mau bang tot nghiép chua ghi thong tin ngudi hoc, dugc S¢ Giao duc va
Pao tao cap phat, phé duyét cho nha truong su dung dé in bang tot nghiép theo
quy dinh.

4. S6 goc cap bang la tai liéu do nha truong 1ap va luu giit khi thyc hién cap
ban chinh bang tot nghiép trung hoc pho thong.
5. T cap phat bang tot nghlep 1a t6 chuyén mon duoc Hiéu truong nha

treong thanh 1ap bang quyet dinh, c6 trach nhiém thyc hién toan b quy trinh tu
ra soat dir liéu, 1ap s6 géc, in 4n dén cap phat bang cho ngudi hoc.
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Chuwong 11
MAU BANG, SO HIEU, KY HIEU NHAN DANG VA QUAN LY PHOI BANG

Piéu 6. N§i dung, ngbn ngix ghi trén bang tét nghiép trung hec phd
thong

1. MAu béng va noi dung ghi trén bang tét nghiép trung hoc pho thong cua
Truong THPT Bui Hitu Nghia thuc hién theo mau quy dinh~tai Phu luc 11l ban
hanh kem theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va huéng dan cua S¢ Giao duc
va Pao tao thanh pho Can Tho.

2. Ngon ngix ghi trén bang la tiéng Viét.

Piéu 7. S6 higu, s6 vao so goc va ky hiéu nhan dang bang tot nghiép
trung hoc pho thong

~1.S6 higu bang tét nghiép trung hoc pho thdng thuc hién theo hudng dan,
cap so hoac quan ly s6 hiéu cua S¢ Gido duc va Pao tao thanh pho Can Tho.

2. S6 vao s6 goc cap bang do nha truong 1ap theo nguyén tac lién tuc, khdng
trung 1ap trong ting ndm cap bang bao dam phan biét dugc loai van bang, co
quan Cap bang, nam cap bang va s thir tu van bang da Cap trong nam. S6 vao so
goc cap bang duoc ghi théng nhat trén bang, s6 goc cap bang, hd so quan Iy va
Co so dir liéu van bang, chang chi.

3. S6 hiéu bang tét nghiép, s6 vao so cap bang, so vao soé cap ban sao van
bang

a) SO hiéu bang tot nghiép 1a day ky tw viét lien, gom 4 thanh phan lién tiép
theo thir twy gom: [Ma loai van bang] — [Nam cap] — [Ma don vi] — [SO thir tu].

MJdi sb hiéu chi dugc cap, ghi duy nhat trén mot vin bang.
Cu thé:

- Ma loai vin bang tét nghiép THPT: PT92;

- Nam cap: 02 chir s6 cudi ctia nim cap;

- M don vi: 03 chit s6 theo phan mém quan |i thi tét nghiép cua Bo Giao
duc va Pao tao.

- SO thir ty: 04 chir s6 tir 0001, lién tyc trong loai van bang tot nghiép cua
don vi trong nam; nam ti¢p theo so thir tu bat dau lai tir 0001.

- Vidu: PT92260100001, trong d6: Ma loai vin bang: PT92; Nam cap: 26;
Ma don vi: 010; So thir tu: 0001.

b) S6 vao s6 goc cap bang gom 03 thanh phan, phan céch nhau bing dau
O}

[Nam cap] / [M4 don vi] / [S6 thir tu]

Cu thé nhu sau:

- Nam cép: 02 chit s6 cudi ciia nam cap.



5
- M4 don vi: 03 chir s6 theo phan mém quan ly thi tot nghiép cua Bo Giao
duc va Dao tao;

- Sd thirty: 04 chir sb bt dau tir 0001, lién tuc tang dan theo loai van bang
tot nghiép cua don vi trong pham vi ciia ndm cap, bat dau lai tr 0001 khi chuyén
sang nam cap mai.

- Vi du: 26/010/0001, trong d6: Nam cap: 26; Ma don vi: 010; S thu tu:
0001.

M3i s6 vao sé goc cap bang tét nghiép dugc ghi duy nhat trén mot bang tét
nghiép.

¢) S6 vao so cap ban sao vin bang gom 06 thanh phan ghi lién tuc va ngan
cach bang dau (/) so6 ban sao:

~ [Ban sao] — [Ma loai van bang] — [Nam cap] — [Ma don vi] - [S6 thir ty]
/[S6 ban sao]

- Ban sao: dugc ky hiéu la BS.
- Nam cap: 02 chir s6 cudi ciia nam cap.

- M4 don vi: 03 chit s6 theo phan mém quan ly thi tét nghiép cua Bo
GD&DT; cho cac don vi.

- Sothirty: 04 chir s6 bat dau tir 0001, lién tuc ting dan theo loai van bang
tot nghiép cua don vi trong pham vi cia ndm cap, bat dau lai te 0001 khi chuyén
sang nam cap moi.

+ Sb ban sao: sb lugng ban sao cap cho thi sinh.

- Vi du: BSPT92260100001/03, trong d6: Ban sao: BS; Ma loai vin bang:
PT92; Nam cap: 26; Ma don vi: 010; So thur tu: 0001; So ban sao: 03.

d) Céach ghi mot s6 théng tin trén bang tét nghiép THPT

- Ho vatén: ghi day du ho, chit dém va tén ctia nguoi duoc cap bang; ghi
bang chir in hoa va in dam.

Vi dy: ghi “NGUYEN VAN A”

- Ngay, thang, nam sinh: ghi ngay, thang, nam sinh cua nguoi dugc cap
bang.

Vi du: ghi ©“25/02/2008”

- Gidi tinh: Ghi “Nam” hoac “Nu#”

- Hoc sinh truong: THPT Bui Hiru Nghia.

- Khaa thi: ghi theo noi dung cua Quyét dinh cua Giam doc S¢ Giéo duc va
Pao tao vé viéc cong nhan tét nghiép trung hoc pho thong theo timg nam.

Vidu: ghi “11/6/2026” (theo ndi dung cua Quyet dinh s6 2149/QD-SGDPT
ngdy 28 thang 7 ndm 2026 ctia Giam d6¢ So GD&PT vé viéc cong nhan tét nghiép
trung hoc phé thong nim 2026).
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- Hoi ddng thi: ghi “S¢ Gido duc va Pao tao thanh phé Can Tho”
- Dia danh: ghi “Cdn Tho”; ghi bang chit in nghiéng.

- Ngay, thang, ndm cap bang: Ghi cu thé ngay, thang, nam don vi Cap bang
cho thi sinh bang chit in nghiéng; dam bao khong qua 30 ngay ké tur ngay co quyét
dinh c6ng nhan tét nghiép cua S& Gido duc va Dao tao thanh phé Can Tho.

4. Ky hiéu nhan dang van bang phuc vu quan ly, bao mat va chdng 1am gia
dugc S¢ Gido duc va Pao tao thiét ké tem bao mat logo trén phdi bang tét nghiép
THPT trén dia ban thanh phé Can Tho. Logo duoc thiét ké va kiém soat bai So
Gi4o duc va Dao tao thanh phd Can Tho. Nha truong khéng tu y bd sung ky hiéu,
ma nhan dang hoic thong tin khéac trén bang ngoai mau duoc co quan cb tham
quyén quy dinh, phé duyét.

Viéc 1ap s6 hiéu, sé vao sé gbc va ky hiéu nhan dang phai bao dam chinh
xac, bao mat, chong trung lap, phuc vu tra ciru, xac minh, do6i chiéu khi can thiét.

Picu 8. Tiép nhan, quan ly, bao quan phdi bang va biang di in

1. Nguoi duoc Higu truong phén cong tham muu Higu truong tiép nhan so
hiéu, phdi bang hpeic‘thuc hién viéc in bang theo hudéng dan cia So Giao duc va
Pao tao thanh pho Can Tho.

2. Khi tiép nhan phoi bang hoic bang da in, phai lap bién ban, ghi rd so
luong, tinh trang, so hiéu, thoi gian, nguoi giao, nguoi nhan; co chir Ky cia nguoi
giao, ngudi nhan va xac nhan cia lanh dao nha truong.

3. Phdi bang, bang chua cap, bang in sai, bang bi hong phai dugc bao quan
tai noi an toan, t cO khoa va bao quan riéng; khong giao cho ngudi khéng co
nhiém vu quan ly, str dung.

4. Viéc sir dung phdi bang phai duoc theo ddi bang so hodc phan meém quan
ly, thé hién rd: s6 lwgng nhan, s6 lugng st dung, so lugng hong, s6 lugng ton, ly
do hong, nguoi thuc hién, nguoi kiém tra.

5. Phdi in 16i hoac c6 sai s6t vé ndi dung, hinh thire khong duoc cap phat
cho ngudi hoc. Hi¢u truong thanh 1ap Hoi dong xur ly phdi hong, ki€m tra, doi
chieu, cat goc phai in 16i nham xéac dinh khdng con gia tri sir dung; viéc xt ly phai
duogc lap bién ban, kem theo danh sach phdi in 16i (mau tai Phu luc I11).

Picu 10. Cap phoi bo sung d6i véi bang tét nghiép THPT

1. Truong hop phéi bang tét nghiép THPT bi 18i trong qué trinh in nhung
chua cap cho hoc sinh, Vin thu 1ap Phiéu dé nghi cap phéi b sung giri Phong
Quan 1y chat lugng, kém theo hd so xur Iy phdi cia dot cap bang do. S lwong
phdi b6 sung dugc cap khong vuot qua s6 luong phdi bi Io| phdi b sung tiép tuc
str dung dai s6 hiéu da duoc cp cho don vi, khéng cap sb hiéu mai.

2. Truong hop cap lai bang do 16i cua nha trudng cap van bang (cap sai
thdng tin so voi hé so cua hoc sinh), ngudi in van bang lap Phiéu dé nghi cap phoi
b sung, kém theo Quyét dinh thu hoi; bién ban hay bang va cac hd so c6 lién
quan guri Phong Quan ly chat luong cap s hiéu méi va cap phdi bo sung; sé luong
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phdi bd sung bang ding sb luong bang duoc cap lai.
Chuong 111

QUAN LY SO GOC, IN, CAP PHAT VA THUC HIEN DICH VU CONG
VE VAN BANG, CHUNG CHI

Muc 1
QUY TRINH TAI CO QUAN CAP VAN BANG, CHUNG CHI
Piéu 12. T6 cap phat viin bang
1. Hiéu truong ban hanh quyét dinh thanh 1ap T6 cap phat van bang (goi chung

14 T6).

2. To cap phat vin bang chiu trach nhiém toan bo vé tinh chinh xéac cua
thong tin ghi trén véan bang, tinh hop 1€ cua s6 goc va tinh day du cua ho so trinh
ky trong tung dot cap phat.

Piéu 13. Quy trinh thuc hién trong mét det cap phat vin bang, ching
chi

T cap phat van bang thuc hién cac budc sau:

- Buoc 1: Ra soat thong tin thi sinh.

- Budc 2: Boi chiéu dir lidu tot nghiép.

Sau khi c6 Quyét dinh cdng nhan tot nghiép, To cap phét vin bang dbi chicu
danh sach thi sinh do tot nghi¢p véi danh sach da ky xac nhan tai Bude 1; Truong
hop ¢6 sai léch so véi gidy khai sinh thi xir 1y theo quy dinh phap luat vé ho tich;

truong hop phét hién sai léch khac, bao céo ngay To trudng dé xir Iy trudc khi tiép
tuc.

Két thuc Budc 2, To6 1ap Bién ban doi chicu dit ligu tot nghiép, toan bo thanh
vién va T6 truong Ky xac nhan. Bién ban nay 1a co sd dé thuc hién Budc 3.
- Buéc 3: Lap s6 goc
~ Can cir Bién ban doi chiéu di ligu tt nghiép da ky, To hoan thién vao so
goc theo mau. Trugce khi vao so, To truong kiem tra dai s6 hiéu do Sé GDDT cap,
bao dam du, ding thir ty va khong trung véi cac dot trude. So goc 18p lién tuc,

khong dé trong dong, khong tay x06a; Hoan thanh s6 goc, nguoi ding dau co quan
cap van bang Ky xac nhan trang cudi va dong dau giap lai.

- Buéc 4: In 4n va kiém tra

Viéc in van bang thuc hién theo dung s6 goc da hoan thanh. Sau khi in
xong, To hoan thién kiem dem, doi chiéu véi s6 goc ve s6 lwong, ndi dung va dai
s6 hiéu. Phéi in sai, hong xir 1y theo quy dinh. T trudng lap Bién ban kiém tra
ket qua in, ghi rd: s van bang dat yéu cau, sé phdi hong, in 1i va dai sb hiéu thuc
té str dung; ky xac nhan.

- Buégc 5: Trinh ky, cap phét va béo céo tong két dot
T6 truong tap hop hd so gdm Bién ban ddi chiéu di liéu tét nghiép, s6 goc
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da hoan chinh va toan b van bﬁng da in dat yéu‘cﬁu, trinh nguoi ¢6 tham quyén
ky. Nguoi cé tham quyén ky cap van bang khi ho so trinh ky da day du theo quy
dinh.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tur ngay ket thac dot cap phat, t6 cap
phat vin bang bao cao vé Hiéu truong ghi ro: tong ) van bang di ky, s da giao
cho ngudi hoc, s6 con ton‘dong s6 phoi hong va dai s6 hiéu da sir dung trong dot
dé hi¢u truong bao cao ve Phong Quan ly chat lugng - S¢ Giao duc va Dao tao
thanh pho Can Tho.

_ Diéu 14. Thoi han cap, cap lai, chinh sira, thu hoi, hity bé, cap ban sao
tir so goc van bang, ching chi

Thoi han cap, cap lai, chinh stra, thu hoi, hiy bo, cap ban sao tir s6 goc van
bang thuc hién theo quy dinh tai Chuong 1I Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va
Quy ché van bang cta co quan cp vin bang.

Muc 2
QUAN LY SO GOC
Picu 15. Lap s6 goc cap biang

1.0 godc cap bang duoc 13p khi cap ban chinh bang tot nghiép trung hoc
pho thong; phai ghi day du, ro rang, chinh xac thong tin theo quy dinh.

2. S6 goc cap bang tot nghiép phai ghi day du, rd rang, chinh xac cac théng
tin sau:

- Céc thdng tin chung ve khoa hoc, ki thi: s6, ngay thang ndm quyet dinh cong
nhan tot nghiép; nam tot nghiép; Ki thi, khoa thi, diém thi, hoc sinh truong.

- C4c thong tin nhan dién van bang: Sé hiéu, s6 vao s6 goc, ngay cap.

- Céc thong tin ctia nguoi dugc cap bang tot nghiép: so dinh danh ca nhan, ho
va tén, ngay thang nam sinh, gii tinh, dan toc; quoc tich (neu la nguoi nudc ngoai);
chir ki, ghi rd ho tén cua ngudi nhan van bang.

- Xép loai tét nghiép hozc két qua diém cua bai thi.

- Cot ghi chi dé ghi thong tin vé viéc cap lai, chinh sira hoac bi thu hoi, huy
bo (néu co).

- Chit ki duyét, ghi rd ho tén ngudi duyét va dong dau cta nha trudng.

3. S6 goc cap bang dugc 1ap bang ban gidy va ban dién tir theo hudng dan
Ccua co quan c6 tham quyen, dix liéu gitra hai hinh thic phai thong nhat.

4. Khong tay x0a, stra chita tiy tién trong s6 gbc cap bang Truong hop phai

diéu chinh, bd sung thdng tin thi thuc hién bang phu luc s6 géc theo Diéu 13
Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

5. SO goc va phu luc sé gbc cap bang tét nghiép phai dugc danh s6 trang,
dong dau giap lai, bao quan chat ché va luu trit vinh vién.

Piéu 16. Tiép nhan va xir Iy ho so lién quan dén s6 goc
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1. Van thu 14 ¢au méi tiép nhan hd so dé nghi cap ban sao tir s6 gdc, chinh
sua noi dung, cap lai van bang va tiép nhan van bang bi thu hoi, hay bo thudc so6
goc Nha truong luu gitr.

2. Doi véi viée cap lai, cap ban sao tir s6 goc va chinh sira ndi dung van
bang, thanh phan ho so, trinh ty, trach nhiém va thoi gian giai quyet thyc hién
theo quy dinh ctia Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

3. Boi véi thu hoi, huy bo van bang khdng thudce truong hop cap lai, thuc
hién theo quy dinh tai Bieu 16 Théng tu s6 10/2026/TT-BGDDT.

Chwong 1V
CHE PQ BAO MAT PHOI BANG TOT NGHIEP
TRUNG HQC PHO THONG
Piéu 17. Phan cap bao mat va trach nhiém bzo vé phéi biang

1. Nguoi dimg dau co quan cap VBCC chiu trach nhiém toan dién vé bao
mat phoi t khi nhan tai S6 GDDT dén khi hoan thanh dot in va bao cao ket qua
vé So GDDT.

2. Phoi phai dugc bao quan trong tu hodc kho co khoa an toan; chi nguoi
dugc ngudi ding dau co quan cap VBCC phan cong bang van ban mai duoc tiep
can; ho so phan cong luu tai don vi.

3. Nguoi duoc giao truc tiép quan ly phoi chiu trach nhiém truéc nguoi
dung dau co quan cidp VBCC va trudc phap luat vé viéc tiép nhan, bao quan, cap
phat, theo ddi, d6i chiéu sb luong phdi; kip thoi phat hién, bao céo khi xay ra mat,
hu hong, that lac hoic c6 dau hiéu sir dung phoi khong ding quy dinh; bao dam
phoi duoc quan ly chat ché trong ting khau caa qua trinh str dung.

4. Nghiém cam dé 16 thong tin vé sb luong phdi, dai s6 hiéu va thdng tin k§
thuat bao mat cua phdi ra bén ngoai don vi.

Piéu 18. Xir |i swr c6 mat, that thoat hodc ¢ dau hiéu bi xam pham phai

Khi phat hién phdi bi mat, that thoat hodc c6 dau hiéu bi x&m pham, Hiéu
trudng co trach nhiém chi dao thuc hién ngay cac bién phép sau:

1. Bao c40 biang vin ban dén Giam doc So GDDT va co quan Cong an noi
xay ra su o trong thoi han khéng qua 24 gio ké tir thoi dlem phat hién sy cb. Noi
dung béo céo phai néu rd thoi gian, dia diém, sd lugng, s6 hiéu phoi lién quan,
nguyén nhan, c4c bién phap da thuc hién va dé xuat huong xir 1y.

2. Niém phong hién truong (néu c6), bao toan ho so, tai liéu, chiing cw lién
quan; tam dirng Vviéc xuét, sir dung cac phdi cé lién quan dén sy cd (néu can thiét)
khong ty y xur ly hodc tiéu huy tai ligu, ching cu trude khi co y kién hoac két luan
Clia co quan c6 tham quyen;

3. T6 chuc kiém ké, xéc minh, 13p danh sach s6 hiéu phoi bi mat, that thoat
hogc c6 dau hiéu bi xam pham; xac dinh nguyén nhan ban dau, trach nhiém cua
t6 chirc, ca nhan co lién quan va phdi hop véi co quan c6 tham quyén trong qué
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trinh xac minh, xu ly.
Chuong V
VAN BANG, CHUNG CHi SO
Piéu 19. Vin bang sb
1. Viéc cap, quan ly van bang sé thuc hién theo quy dinh cta Thong tu

s6 10/2026/TT-BGDDT va cac vin ban huéng dan caa So Giéo duc va Pao
tao.

2. Van bang s6 co gid tri phap 1y nhu van bang gidy; théng tin trich XUat tur
co so dir liéu vé vin bang co gia tri phap 1y nhu théng tin trong sd goc Cap van
bang va c6 gia tri xac minh van bang theo quy dinh tai Diéu 2 Quy ché ban hanh
kém theo Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT.

3. VIén chirc phy trach Co s¢ dir ligu van bang tai nha truong chiu tréch
nhiém quan ly tai khoan truy cap Co s dir liéu van bang do cap trén cap; tao va
quan ly tai khoan cho cac co quan cép van bang truc thugc; bao dam thong tin tai
khoan duoc bao mat va ban giao day du khi co6 thay doi nhan su.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 20. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Ban hanh, chi dao thuc hién, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. T6 chirc quan 1y, in, ky, dong dau, cap phat, cap lai, cip ban sao tir s6
goc, chinh stra, thu hoi, huy bo bang tot nghiép trung hoc pho thong theo tham
quyen.

3. Quyét dinh phan cdng Phd Higu truong, Vin thu, K& toan, gido vién chu
nhiém va ca nhan lién quan thuc hién cac nhiém vu trong cong tac van bang.

4. Chi dao giai quyét sai sét, phan anh, kién nghi, khiéu nai, t cao; bo cao
So Giédo duc va Dao tao thanh pho Can Tho khi ¢6 kho khéan, vuéng mac hoac vu
viéc vuot tham quyen.

5. Chi dao phdi hop Véi co quan cong an dia phuong va co quan c6 tham
quyén trong phong ngura, phat hién, xt ly hanh vi lam gia, s dung van bang gia,
sur dung van bang trai quy dinh.

biéu 21. Trach nhiém cia Phé Hiéu trwéng phu trach chuyén mén

1. Gilip Higu trueong chi dao, theo ddi, kiem tra cong tac quan Iy bang tot
nghiép trung hoc pho thong theo linh vuc dugc phén cong.

2. Ky thay Hiéu trueng bang tét nghiép trung hoc phd thdng, ban sao tir s6
goc hodc van ban lién quan khi dugc Hi¢u truong phan cong bang van ban.

3. Kiém tra tién d¢ ra soat di ligu, in bang, 1ap so goc, cap phat bang, cap
nhat co so dir liéu va Iuu trit ho so.

4. B4o cao Hiéu truong nhiing van dé phat sinh, sai sot, nguy co mat an
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toan, mat bao mat trong qua trinh thyc hién.

Piéu 22. Trach nhiém ciaa ngwoi dwec phan cong thuc hién cong tac
quan li, cap phat van bang va Van thw

1. Tham muu cho Hi¢u truong xay dung, sta doi, bo sung Quy Che quy
trinh, biéu mau va ké hoach trién khai cong tac quan ly, cap phat bang tt nghiép
trung hoc phé thdng ciia nha truong.

2. Chu tri 1ap danh sach ngudi hoc du diéu kién duoc cap bang kiém tra,
d6i chiéu thdng tin vai hd so hoc sinh, dit liéu tot nghiép va céc giay to co lién
quan; to chitc cho nguoi hoc kiém tra, xac nhan thong tin trude khi in bang.

3. Tiép nhan, quan ly phoi bang, bang da i in, bang chua cap phat, bing in
sai, bing hong; lap s6 goc cap bang; tham muu t6 chirc cap phét bang tot nghiép
trung hoc phé thdng va cap gidy chiing nhan tét nghiép tam thoi theo quy dinh.

4 Tiép nhén, ,klen} tra va tham muu cho Hi€u trudng xur ly hd so dé nghi
cap ban sao tir s6 goc, cap lai, chinh swra ndi dung, thu hoi, huy bé va xac minh
bang tot nghiép trung hoc pho thong.

5. Thuc hién viéc cap nhat, kiém tra, khai thac Co sd dit liéu van bang,
chung chi theo tai khoan, quyén han dugc phan cong; bao dam dit liéu duoc cap
nhat day du, chinh xac, kip thoi va thong nhat véi s6 goc cap bang, ho so quan ly
van bang.

6. Thuc hién cong tac van thu, luu trir dbi vaéi bang tot nghiép trung hoc
pho thdng, ban sao tir s6 goc va cac van ban c¢0 lién quan; quan ly, sir dung con
dau cta nha truong an toan, dang tham quyén, dung quy dinh.

7. Chi dong dau vao bang, ban sao tir s6 gdc va van ban lién quan khi da co
chit ky hop 1é ciia ngudi c6 tham quyén, noi dung da duoc kiém tra day du va da
diéu kién phat hanh; khong déng d4u vao vin ban, van bang chwa hoan thién noi
dung, chwa du diéu kién, chua co chir ky hop 1é hodc chua dugc kiém tra theo quy
trinh.

8. Lap, quan ly, bao quan va luu trix hé} so vin bang theo quy dinh; theo doi,
dang ky van ban di, van ban den li€n quan den cong tac quan ly, cap phat bang tot
nghiép trung hoc pho thong.

9. Bao mat théng tin, hé so, tai liéu va dix liéu van bang trong qua trinh thuc
hién nhiém vy; khdng tu ¥ cung cap, sao chup, chuyén giao thong tin, ho so, tai
liéu, dir liéu van bang cho t6 churc, ca nhan khdng co tham quyeén.

10. Binh ky hoic khi ¢6 y&u cau, b4o cdo Hiéu truong vé tinh hinh cap phat
bang, so lwgng bang chura nhan, ho so phat sinh, tinh trang cap nhat Co sé dir liéu
van bang, chirng chi, kho khan, vuong mac va dé xuat bién phap xu ly.

Piéu 23. Trach nhiém ciia ¢4 nhan quan tri Co sé dir liéu thi tot nghiép
va van bang

1. Quan ly tai khoan truy cap cta nha truong theo phén céng; Quan ly, khai
thac dir liéu thi tot nghiép THPT trén Hé thong quan ly thi cia Bo Giao duc va
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Pao tao theo tai khoan, quyén han duoc phan cong; bao dam an toan, bao mat
thong tin, dir liéu thi caa hoc sinh.

2. Cung cap, d6i chiéu va xac nhan dit ligu thi tot nghiép THPT phuc vu
viéc 1ap danh sach nguoi hoc du diéu kién Cap glay chting nhan tét nghiép tam
thoi, danh sach nguoi hoc du diéu kién Cap bang, kiém tra thong tin trugc khi in
bang, cip phat bang, cap ban sao tir s6 gbc, chinh sira, cap lai, thu hdi, hay bo va
xac minh bang tét nghiép THPT.

3. Phdi hop véi Van thu va gido vién cha nhiém 16p 12 ra soat cac théng
tin ciia hoc sinh, gom: ho, chir dém va tén; ngay, thang, nam sinh; gidi tinh; s6
dinh danh c& nhan; dan toc; 16p; nam tot nghiép; Hoi ddng thi; két qua tét nghiép
va céc thong tin lién quan khac.

4. Cap nhat, kiém tra, d6i chiéu dit liéu bang tét nghiép trung hoc pho théng
trén Co s dit liéu van bang, chang chi. Kip thoi bdo cao Hiéu trusng hodc Pho
Hi¢u truong phu trach chuyén mon khi phat hi¢n dix li¢u thi khong théng nhat VO
hd so hoc sinh, s6 goc cap bang, Co sé dir liéu vin bang, ching chi hoic gidy to
hop phép cta nguoi hoc.

5. Khdng ty y chinh stra, sao chup, cung cap, chuyen giao dir lidu thi tot
nghiép THPT cho to chirc, ca nhan khdng cé tham quyén; chiu trach nhiém truéc
Hiéu truong va trudc phap luat d6i véi phan viéc dugc giao.

6. Bao mat tai khoan, mat khau, dir liéu; khong chia sé quyén truy cap cho
ngudi khong ¢o nhiém vu. Sao luu, ban giao, bdo cdo tinh trang dix ligu, kip thoi
thdng tin cho Hiéu truong khi phat hién loi, mat an toan dir liéu hoac sai léch
thong tin.

Thuc hif:n ban giao day du tai kh0§1n, dit liéu, hd so, tai liéu lién quan dén
cong tac thi tot nghiép THPT khi thay doi nhiém vu hoac theo yéu cau caa Hiéu
truong.

Piéu 24. Trach nhiém cia Ké toan

1. Tham muu b tri kinh phi phuc vu cong tac van bang theo du toan, nguon
kinh phi hop phap va quy dinh tai chinh hién hanh.

2. Thyc hién thanh quyét toan céc khoan chi lién quan dén in an, bao quan,
so0 hoa, chuyén phat, vat tu, trang thiét bi phuc vu cong tac van bang theo quy
dinh.

3. Phoi hop cong khai, quan Iy cc khoan thu, néu co, lién quan dén cap ban
sao tur s6 goc hoac dich vu cong theo quy dinh cia co quan c¢6 tham quyeén.

Piéu 25. Trach nhiém caa gido vién cha nhiém Iép 12

1. Phéi hop véi Van thu va bo phan duoc phén cong ra sqét thc“)ng tin hvoc
sinh 16p chu nhiém phuc vu viéc xét tot nghiép, lap danh sach cap bang va kieém
tra thong tin trudc Khi in bang.

2. Thong bao, hudng dan hoc sinh kiém tra, xac nhan théng tin ca nhan, s6
dinh danh c& nhan, ngay sinh, giéi tinh, dan toc va cac thong tin lién quan.
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3. Tong hop phan hdi, dé nghi chinh stra théng tin caa hoc sinh, gai Van
thu dung thoi han.

4. Phéi hop thong béo thoi gian, dia diém, diéu kién nhan bang va nhic hoc
sinh thuc hién ding quy dinh.

Piéu 26. Trach nhiém cia hec sinh, cwu hec sinh va ngwoi dwoc cip
bang

1. Cung céap day du, chinh xac, trung thuc gidy to tuy than, gidy to ho tich
va c4c tai liéu hop phép c6 lién quan phuc vu viée ra soat, doi chiéu théng tin cap
bang; kip thoi thong bao cho nha trudng khi c6 thay doi, diéu chinh thdng tin ca
nhan theo quy dinh. Ngudi hoc chu dong kiém tra, cap nhat thdng tin ca nhan trén
tai khoan dinh danh dién tu hoac ng dung VnelD (neu c6) dé phuc vu viéc ddi
chiéu, xac thuc thong tin khi dugc nha trudng yéu cau va theo quy dinh cia phap
luat.

2. Tryc tiép kiém tra, d6i chiéu théng tin ca nhan du kién ghi trén van bang
theo thong bao ctia nha truong; Ky xac nhan vao danh sach ddi soat hoic xac nhan
bang hinh thirc phil hgp. Nguoi hoc chiu trach nhiém dbi véi tinh chinh xac, trung
thuc caa thdng tin, gidy to do minh cung cap va noi dung da xac nhan; trudng hop
phat hién sai sot phai thong bao ngay cho nha trueong kém theo minh chang hop
phap trong thoi han quy dinh.

3. Nhan van béng dung thoi gian, dia diém, thu tuc theo thdng bao cua nha
truong; Xuat trinh gidy to tly than hop phap khi nhén bang, klem tra tinh trang

bang, thong tin trén vin bang, sé hiéu vin bang, sé vao s6 goc cap vin bang trudc
khi ky nhan.

4. Truong hop uy quyen cho nguol khac nhan thay bang tot nghi¢p trung
hoc phé thong, ngudi dugc cap bang c6 trach nhiém lap gidy uy quyén hop phép
theo quy dinh; cung cap ban sao hodc anh chup gidy to tly than hop phap cua
minh va chiu trach nhiém vé viéc uy quyén nhan thay.

5. Giir gin, bao quan bang tot nghiép trung hoc pho thong da duoc cap;
khong tay x0a, sua chira, cho muon, cho thué, mua ban, chuyén nhuong hoac st
dung bang trai quy dinh.

6. Khi bi mat bang gidy, nguoi duoc Cép béng phai trinh bao co quan cong
an noi gan nhat va thong bao cho co quan cap bang theo  quy dinh; ddng thoi dugc
nha truong hudng dan thuc hién thi tuc cap ban sao tir s6 goc hoac khai thac thong
tin van bang trén Co s& dit liéu van bang, ching chi theo quy dinh.

7. Khi c6 quet dinh thu hdi, hay bo bapg t6t nghiép trung hoc phé thang,
ngudi bi thu hoi bang 6 trach nhiém nop lai bang trong thoi han quy dinh; truong
hop bang bi mat phai c6 cam ket bang van ban va chiu trach nhiém truéc phap
luat vé ndi dung cam két.

Chuong VII

KIEM TRA, XU LY SAI SOT, VI PHAM VA CHE PQ BAO CAO
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biéu 27. Kiém tra ndi b

1. Hiéu truong hodic nguoi duoc phan cdng to chic kiém tra dinh ky hodc
dot xuat cong tac quan ly bang tot nghiép trung hoc pho théng.

2. Noi dung kiém tra gdm: quan ly phéi bang, bang di in, bang chua phat;
s6 goc cap bang; hd so cip phét; hd so cap ban sao, cap lai, chinh sta, thu hdi,
hity bo; dit liéu trén Co sé dit liéu vian bang, ching chi; viéc bao mat, luu trir hd
so; viéc thuc hién trach nhiém caa ca nhan, bo phan.

3. Két qua kiem tra phai dwoc I3p bién ban; néu rd wu diem, han ché, sai
sot, trach nhiém, thoi han khac phuc va kien nghi xu ly.

biéu 28. Xir ly sai sot
1. Khi phét hién sai s6t trong théng tin bang, sé goc, hd so hoic dir liéu, c&

nhan phat hién phai bao cao ngay cho Phd Hiéu truéng phu trach chuyén moén va
Hiéu truong.

2. Nha truong tam ding cap phat hoac tam ding xac nhan doi véi truong
hop c6 nghi ngo sai sot cho dén khi kiém tra, x4¢c minh xong.

3. Viéc stra sai phai c6 cin ctr, ho so, bién ban, ngudi thyc hién, nguoi kiém
tra va nguoi phé duyét; khong tu y stra thong tin trén bang, s6 goc hoac co s¢ dix
liéu khi chua dugc phép.

4. Trudng hop sai sot vuot tham quyen xir Iy cua nha truong, Higu truéng
b&o cdo So Giao duc va Pao tao thanh pho Can Tho dé dugc hudng dan, giai
quyet.

Piéu 29. Ché tai xir Iy vi pham

1. C4 nhan, b phan dé xay ra sai sot, vi pham trong cong tac quan 1y, cap
phat bang tot nghi¢p trung hoc pho thong thi tuy tinh chat, mirc d¢, hau qua phai
chiu mot hoac nhiéu hinh thirc xur ly sau:

a) Nhic nha, phé binh, yéu cau kiém diém:

b) Khong xét thi dua, ha mic danh gia thi dua, danh gia vién chic, nguoi
lao dong;

¢) Boi thuong thiét hai theo quy dinh néu gay thiét hai vat chat;
d) Xt ly ky luat vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh;

~d) Chuyén co quan c6 tham quyen xem xét xur ly hanh chinh, hinh sy néu
c6 dau hiéu vi pham phép luat.

2. Céc hanh vi vi pham trong cdng tac quan ly, cap phat bang tot nghiép
trung hoc pho thong bao gom cac hanh vi sau day:

a) Cap bang sai d6i twong, sai thdng tin, sai tham quyén, sai quy trinh;

b) Lam mat, hu hong, tht lac phéi bang, bang da in, s6 gbc, hd so, di lidu
van bang;

¢) Tu y stra chita, tay xda, thém bét thong tin trén bang, sé goc, hd so hodc
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co so dur liéu;
d) Tiét 16 dit liéu ca nhan, théng tin vin bang trai quy dinh;
@) Cham tr, gay phién ha trong viéc cap phat, cap ban sao, xc minh van
bang;
~e) Loi dung nhiém vy dé truc loi, tiép tay cho viéc 1am gia, sir dung van
bang gia hoac st dung van bang trai quy dinh;
g) Cac hanh vi khac c6 lién quan theo quy dinh cta phap luat.
3. Viéc xem xét trach nhiém phai can cir ho so, mue do 16i, hau qua, thai
d6 khac phuc va quy dinh phap luat hién hanh.
Piéu 30. Ché d¢ bao cao
1. Van thu bao cao Hiéu truong vé cong tac cap phat bang tét nghiép trung
hoc phé théng sau mdi dot cap bing va khi cé yéu cau.

2. Noi dung bao cdo gom: sb lugng nguoi du diéu kign cap bang; so bang
da in; s0 bang da cap; so bang chwa nhén; s6 bang in sai, hong; tinh trang cap nhét
co so dir ,Iiéu; h6’ so cap ban sao, cap lai, chinh stra, thu hoi, huy bd; khé khan,
vudng mac va kien nghi.

3. Nha truong bao cao S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Can Tho theo
dinh ky, dot xuat hoac khi c6 yéu cau; bao cao ngay khi co vu viéc nghiém trong,
mat phoi bang, mat ho so, mat dir liéu, dau hiéu lam gia hoac st dung bang tréi
quy dinh.

Chuong VIII
DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 31. To6 chirc thuc hién

1. Hiéu truong chiu trach nhiém to chuc trién khai Quy ché nay dén toan
thé vién churc, nguoi lao dong, hoc sinh va cac ca nhan cd lién quan.

2. Phé Hiéu truong phu trach chuyén mon, Vian thu, Ké toan, gido vién cha
nhiém I6p 12 va ca nhan dugc phan cong quan tri Co s¢ dir liéu van bang, chung
chi c6 trach nhiém thuc hién nghiém tdc Quy ché nay.

3. Quy ché nay duoc cdng khai tai nha truong bang hinh thirc ph hop.

4. Céc bieu mau dugc thyc hién theo cdc phu luc tai Thong tu sO
10/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua Bo Giao duc va Dao tao va Quy ché
Van bang, chung chi thuoc pham vi quan Ii cia S¢ Giao dyc va Bao tao thanh pho
Can Tho (ban hanh kém theo Quy¢t dinh s6 2148/QD-SGDDT ngay 28/7/2026).

Piéu 32. Sira d6i, bd sung Quy ché

1. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 van ban phap luat méi, huéng dan mai
cua Bo Qiéq duc va Pao tao, Cuc Quan I)’/,chﬁt luong, So Giao duc va bao tao
thanh pho Can Tho hodc phat sinh vudng mac tir thyc tién, Van thu c6 trach nhiém
tong hop, tham muu Hiéu trudng stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.
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2. Khi nha truong dugc co quan co tham quyén phan Cap phan quyen va
bao dam diéu kién k¥ thuat két néi, khai thac Co so dir liéu quéc gia vé dan cu,
Co sé dit liéu can cude hodc hé théng dinh danh va xac thuc dién tir, Hiéu truong
chi dao cap nhat quy trinh ra soat, ddi chiéu, xac thuc thong tin ngudi hoc theo
huéng khai thac, xac thuc truc tiép tir cac co so dit liéu, hé théng néu trén theo
quy dinh cua phép luat.

3. Moi stra d6i, bd sung Quy ché nay phai dugc ban hanh bang quyét dinh
cua Hiéu truong.

Piéu 33. Piéu khoan chuyén tiép

1. Cac mau bing tot nghiép trung hoc phé thong, ban sao tur s6 gdc va dir
liéu van bang da duoc cap, quan 1y trudc ngay Thong tu so 10/2026/TT-BGDDT
c6 hiéu luc tiép tuc dugc quan Iy, khai thac, xac minh, cap ban sao tir s6 gbc va
xt 1y theo quy dinh chuyén tiép ctia Thong tu s6 10/2026/TT-BGDDT va huéng
dan cua So Gi4o duc va Pao tao thanh phd Céan Tho.

2. Béi véi bang tt nghiép trung hoc phé thong di dugc So Gido duc va
Pao tao in, cap hodc ban giao trudc khi Quy ché nay cd hiéu luc, nha trudng tiép
tuc ra soat, ddi chiéu, cap phat cho ngudi hoc, cap nhat tinh trang cap phat va luu
trir ho so theo quy dinh.

3. Ké tur thoi diém nha trudng dugc giao thuc hién viéc in, quan ly va cap
phat bang tot nghiép trung hoc pho théng theo mau mai, viéc thuc hién phai tuan
thu Thong tu s6 10/2026/TT-BGDPT, huéng dan cua S¢ Gido duc va Dao tao
thanh phé Can Tho va Quy ché nay./.
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